Prezydent Miasta Dabrowy Gérniczej
woj. Slaskie
Dabrowa Goérnicza, dnia 16.05.2014 r.

Prezydent Miasta Dgbrowa Goérnicza ogtasza nabor na stanowisko Inspektora
w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa w Urzedzie Miejskim w Dabrowie Goérniczej —

umowa na czas zastepstwa.

Kandydat winien posiadaé ponizsze kwalifikacje:
- wyksztatcenie: wyzsze o kierunku lub specjalnosci: administracyjnej lub
ekonomicznej,

- doswiadczenie zawodowe: minimum 3-letni staz pracy,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie obstugi interesantow w zakresie informowania, przyjmowania
i realizowania wnioskow o rejestracje pojazdéw.

2. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalno-prawnym przedtozonych
dokumentéw bedacych podstawg wydania decyzji administracyjne;.

3. Wydawanie niezbednych dokumentéw — tablic rejestracyjnych, pozwolen czasowych,
kart pojazdéw, znakéw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych oraz decyzji
administracyjnych w zakresie dopuszczenia pojazdéw do ruchu.

4. Przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszenh zbycia pojazddéw.

Obstuga systemu informatycznego ,Pojazd” oraz przetwarzanie zawartych w nim
danych w ramach powierzonych obowigzkéw przy jednoczesnym zachowaniu zasad
zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa systemu ,Pojazd” i wykonywanie prac
zgodnie z przydzielonymi zakresami dostepu do systemu.

6. Przestrzeganie zasad prawidlowego zabezpieczania dokumentéw i drukéw Scistego

zarachowania, pieczeci oraz innych dokumentéw — w zakresie prowadzonych spraw.

Osoby zainteresowane przedmiotowg ofertg pracy proszone sg o kontakt telefoniczny lub
osobisty z Wydziatem Kadr i Szkolenn Urzedu Miejskiego w Dabrowie Gorniczej pod
numerem telefonu: 32 295 67 40 lub w siedzibie Urzedu Miejskiego w Dabrowie Godrniczej
ul. Graniczna 21, pok. 425, IV pietro od poniedziatku do piatku w godzinach 7% — 15% w celu

umaodwienia spotkania.
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