
Prezydent Miasta Dąbrowy Górniczej 

woj. śląskie 

Dąbrowa Górnicza, dnia 16.05.2014 r. 

 

 

Prezydent Miasta Dąbrowa Górnicza ogłasza nabór na stanowisko Inspektora                     

w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej – 

umowa na czas zastępstwa. 

 

Kandydat winien posiadać poniższe kwalifikacje: 

- wykształcenie: wyższe o kierunku lub specjalności: administracyjnej lub 

ekonomicznej, 

- doświadczenie zawodowe: minimum 3-letni staż pracy, 

 

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

1. Prowadzenie obsługi interesantów w zakresie informowania, przyjmowania                               

i realizowania wniosków o rejestrację pojazdów. 

2. Sprawdzanie pod względem merytorycznym i formalno-prawnym przedłożonych 

dokumentów będących podstawą wydania decyzji administracyjnej. 

3. Wydawanie niezbędnych dokumentów – tablic rejestracyjnych, pozwoleń czasowych, 

kart pojazdów, znaków legalizacyjnych, nalepek kontrolnych oraz decyzji 

administracyjnych w zakresie dopuszczenia pojazdów do ruchu. 

4. Przyjmowanie i ewidencjonowanie zgłoszeń zbycia pojazdów. 

5. Obsługa systemu informatycznego „Pojazd” oraz przetwarzanie zawartych w nim 

danych w ramach powierzonych obowiązków przy jednoczesnym zachowaniu zasad 

zawartych w Instrukcji Bezpieczeństwa systemu „Pojazd” i wykonywanie prac 

zgodnie z przydzielonymi zakresami dostępu do systemu. 

6. Przestrzeganie zasad prawidłowego zabezpieczania dokumentów i druków ścisłego 

zarachowania, pieczęci oraz innych dokumentów – w zakresie prowadzonych spraw. 

 

Osoby zainteresowane przedmiotową ofertą pracy proszone są o kontakt telefoniczny lub 

osobisty z Wydziałem Kadr i Szkoleń Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej pod 

numerem telefonu: 32 295 67 40 lub w siedzibie Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej  

ul. Graniczna 21, pok. 425, IV piętro od poniedziałku do piątku w godzinach 730 – 1530 w celu 

umówienia spotkania. 

 

Prezydent Miasta 

Zbigniew Podraza 


